
 

 
 

        Malczyce 25 listopada 2025 r. 
RR.042.5.2024 
 

Zapytanie ofertowe 
 

Zakup i montaż pierwszego wyposażenia (meble, zabawki itp.) w ramach zadnia pn. Rozbudowa 
Żłobka Publicznego „Szczęśliwe Misie” w Malczycach – utworzenie 32 miejsc opieki nad dziećmi w 
wieku do lat 3 przy ul. Klonowej, w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku 
do lat 3 „Maluch + 2022-2029”. 

 
 
I.   Zamawiający:   
Gmina Malczyce, ul. Traugutta 15, 55-320 Malczyce. 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia:  
 
Postępowanie prowadzone w trybie zasady konkurencyjności na podstawie wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021 - 2027 z dnia 14 marca 2025  
 
III. Tytuł projektu 
 
Zakup i montaż pierwszego wyposażenia (meble, zabawki itp.) 
 
IV.   Opis zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup, montaż i dostawa mebli oraz pomocy dydaktycznych i 
zabawek do Żłobka Publicznego „Szczęśliwe Misie” w Malczycach przy ul. Klonowej 3, 
opisanych szczegółowo w załączniku nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. Zadanie 
realizowane będzie w ramach Programu rozwoju instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 
3 „Maluch + 2022-2029”. 

2.  Szczegółowy opis i wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 

• Meble/ pomoce dydaktyczne i zabawki będące przedmiotem dostawy muszą spełniać 
określone prawem wymogi dla tych produktów (nowe, nieużywane), wolne od wszelkich wad. 

• Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia na własny koszt do siedziby 
żłobka wraz z wniesieniem, montażem i przekazaniem upoważnionej osobie po wcześniejszym 
ustaleniu, miejsca dostawy, dokładnej daty i godziny dostawy, mając na uwadze godziny pracy 
jednostki. Przed dostawą Wykonawca zobowiązany jest ustalić dokładny termin dostawy, nie 
później jednak niż dwa dni przed planowaną dostawą. 

• Dostawy mogą odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od 08:00 do 14:00. 

• Wykonawca jest zobowiązany do stosowania jedynie takich środków transportu, które nie 
wpłyną niekorzystnie na jakość przewożonego materiału, w szczególności na jego uszkodzenie 
lub zawilgocenie. 

• Dostarczony przedmiot zamówienia, Wykonawca powinien rozładować własnym staraniem 
w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

• Wykonawca jest zobowiązany zrealizować przedmiot zamówienia z należytą starannością oraz 
dołożyć wszelkich starań, aby spełnić wszelkie wymagania Zamawiającego. Do obowiązków 
Wykonawcy należy przede wszystkim: realizacja przedmiotu zamówienia z należytą 
starannością, zgodnie z: treścią zapytania ofertowego wraz z załącznikami, treścią złożonej 



 

 
 

oferty na realizację zamówienia publicznego, wskazaniami aktualnej wiedzy, przewidzianymi 
dla tego rodzaju zamówień, zasadami etyki zawodowej, wyznaczenie osób do kontaktu w 
sprawie realizacji przedmiotu zamówienia i ścisła współpraca z Zamawiającym w trakcie 
realizacji przedmiotu zamówienia oraz nieujawnianie w jakiejkolwiek formie informacji 
uzyskanych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia jakiejkolwiek osobie trzeciej, z 
wyjątkiem organów do tego upoważnionych, na ich pisemne żądanie. 

•  Składając ofertę Wykonawca zapewnia, że jest w stanie zrealizować przedmiot zamówienia 
oraz że kwota złożonej oferty zawiera wszelkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

• Wszelkie nazwy własne użyte w opisach przedmiotu zamówienia, określają minimalny 
dopuszczalny standard jakości przedmiotu zamówienia. Dopuszcza się możliwość 
przedstawienia w ofercie rozwiązań równoważnych tj. zaproponowanie produktów, które 
posiadają nie gorsze cechy jakościowe, wydajnościowe, użytkowe, od produktów wskazanych 
przez Zamawiającego, o walorach nie gorszych niż opisane w opisie przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca jest obowiązany wykazać, że oferowany przez niego przedmiot zamówienia 
spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. 

• Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 5 – Opis przedmiotu 
zamówienia.  

• Zamówienie składa się z dwóch części. 
 

1. Część I.  Meble 

Przedmiot zapytania ofertowego obejmuje dostawę i montaż mebli przeznaczonych do użytku 

w żłobku. W skład zamówienia wchodzą m.in. łóżeczka, stoliki, krzesełka, szafki, drzwiczki, 

krzesełka do karmienia i inne. Wszystkie meble muszą być wykonane z materiałów 

bezpiecznych dla dzieci, zgodnych z obowiązującymi normami, łatwych do utrzymania w 

czystości oraz dostosowanych do wieku dzieci w wieku żłobkowym. 

2. Część III. Pomoce dydaktyczne i zabawki  

Przedmiot zapytania ofertowego obejmuje dostawę zabawek oraz pomocy dydaktycznych 

przeznaczonych dla dzieci w wieku żłobkowym. W skład zamówienia wchodzą m.in. zabawki 

edukacyjne, zestawy tematyczne, klocki, układanki oraz inne pomoce wspierające rozwój 

poznawczy, motoryczny i społeczny dzieci. Wszystkie produkty muszą być bezpieczne, 

wykonane z materiałów nietoksycznych, posiadać wymagane atesty i certyfikaty, oraz być 

dostosowane do wieku dzieci od 0 do 3 lat. 

V.  Miejsca realizacji: 
 
Dostawa do: 
 
Publiczny Żłobek „Szczęśliwe Misie” w Malczycach, ul. Klonowa 3, 55 -320 Malczyce  

 

VI.  Wspólny Słownik Zamówień. 
Kod CPV:  
 
39161000-8 - Meble przedszkolne 
39162100-6  Pomoce dydaktyczne 
37521000-6 Instrumenty muzyczne do zabawy  
37522000-3 Zabawki na kółkach  
37510000-6 Lalki  

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/pomoce-dydaktyczne-4742
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/lalki-4267


 

 
 

37523000-0 Puzzle  
37529200-4 Zabawki służące do jazdy 
37520000-9 Zabawki 
 
VII.  Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie do 15 stycznia 2026 r.  
 
VIII.   Oferty częściowe.  
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  
 
IX. Kryteria oceny ofert: 

 

Oferta może zdobyć maksymalnie 100 pkt (co stanowi 100% kryterium wyboru oferty). 

Zaproponowana przez Wykonawcę łączna cena brutto – waga 100%, maksymalnie 100 punktów.  
Cena oferty obejmuje wszystkie koszty, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w związku z realizacją 

przedmiotu zamówienia.  

Maksymalną liczbę punktów (100 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę brutto 
(najniższa oferta). Pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio liczbę punktów zgodnie ze wzorem:  

Liczba punktów badanej oferty =
cena brutto najniższej oferty

cena badanej oferty 
 𝑥 100 

 
Uzyskana liczba punktów w kryterium cena zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku. 
 
X.        Warunki udziału w postępowaniu 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

1. Posiadają wiedzę i doświadczenie. Wykonawca oświadcza, że spełnia powyższy warunek 
składając oświadczenie, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 

2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonywania zamówienia - Wykonawca oświadcza, że spełnia powyższy warunek składając 
oświadczenie, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 

3. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia – Wykonawca oświadcza, że spełnia powyższy warunek składając oświadczenie, 
stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 
4. Zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo.  
 

5. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania 
pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą (lub 
członkiem konsorcjum), polegające w szczególności na: 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/zabawki-4272


 

 
 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia,  

e. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

6. Wykluczony z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia będzie również wykonawca, 

który jest związany z osobami lub podmiotami, względem których stosowane są środki 

sankcyjne i które figurują na stosownych listach. 

Podstawa prawna: 

▪ art. 5k Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

▪ art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego) 

Dotyczy podmiotów wpisanych na listę znajdującą się na stronie BIP MSWiA: 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami 

Sposób spełnienia kryterium:  

Oświadczenie Wykonawcy stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. W przypadku 

konsorcjum każdy członek konsorcjum zobowiązany jest do złożenia ww. oświadczenia o 

niepodleganiu sankcjom. 

 

XI.     POZOSTAŁE WARUNKI  

 

1. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z umową zawartą pomiędzy Zamawiającym, 

a Wykonawcą – projekt umowy stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem  

o wyjaśnienie, jeśli uzna, że złożona oferta budzi wątpliwości, co do spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, jakości przedstawianej oferty, lub poprawności przygotowanej 

oferty. W przypadku niezłożenia przez Wykonawcę w terminie wymaganych wyjaśnień, oferta 

zostanie odrzucona. Wyjaśnienie treści oferty nie może prowadzić do jej zmiany lub 

uzupełnienia.   

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami


 

 
 

3. W przypadku konsorcjum oferta powinna być podpisana przez osobę wskazaną 

do reprezentowania konsorcjum. Osoba wskazana do reprezentowania konsorcjum powinna 

dysponować pełnomocnictwem od członków konsorcjum. Pełnomocnictwo stanowi załącznik 

oferty składanej przez konsorcjum.  

4. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

5. Cena ofertowa powinna zawierać w sobie wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia. Wykonawca sporządzając ofertę powinien przewidzieć wszelkie okoliczności 

mogące mieć wpływ na cenę. W celu uniknięcia wątpliwości wynagrodzenie stanowi całkowite 

ryczałtowe wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej Umowy. 

 

XII. WADIUM 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.  

 

XIII.  ZMIANA UMOWY  

 

1) Zmiana do umowy, której projekt stanowi załącznik nr 4 do zapytania dokonywana jest w 

formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy: 

a. Gdy zaistnieje siła wyższa lub inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 

umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie 

ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania 

umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym i jego załącznikami, zapytaniem ofertowym 

lub wprowadzenie tych zmian jest korzystne dla Zamawiającego. Zmianie może ulec 

czas na wykonanie, zwiększony odpowiednio do okresu trwania przeszkody, która 

uniemożliwia realizacje przedmiotu bądź części przedmiotu umowy, wynagrodzenie, 

na pokrycie dodatkowych uzasadnionych i udokumentowanych kosztów lub zakres 

umowny.   

b. Zmiany ilościowej lub jakościowej wykonania umowy. Na ww. zmiany każdorazowo 

jest wymagana zgoda Zamawiającego w formie pisemnej. Zmianie może ulec czas na 

wykonanie, wynagrodzenie, zakres umowny. 

c. W zakresie terminu z uwagi na okoliczności leżące po stronie Zamawiającego. Zmianie 

może ulec czas na wykonanie, wynagrodzenie, zakres umowny. 

d. Zmiana powoduje wykonanie przedmiotu umowy w technologii o lepszych 

parametrach technicznych lub jakościowych lub zmiana powoduje wykorzystania 

materiałów o lepszych parametrach technicznych lub jakościowych lub estetycznych.  

e. W sytuacjach wskazanych w Podrozdziale 3.2. Zasada konkurencyjności Sekcja 3.2.4. 

Umowa w sprawie zamówienia Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021–2027 z dnia 14 marca 2025 

 

3) Zmiana umowy może być spowodowana zmianą Wykonawcy w wyniku: 

a. sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki Wykonawcy lub 

b. w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, 

restrukturyzacji, dziedziczenia lub  

c. nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa.  



 

 
 

O ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za sobą 

innych istotnych zmian umowy.  

Szczegółowe zapisy w zakresie dopuszczalności zmian umowy zostały wskazane w treści projektu 

umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. 

XIV. ODRZUCENIE OFERTY  

1) W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:  

a. Złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego lub przepisami 

prawa powszechnie obowiązującymi.  

b. Złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów 

wymaganych w niniejszym postępowaniu.  

c. Przedstawi nieprawdziwe informacje.  

d. Nie spełni warunków udziału w postępowaniu.  

e. W innych przypadkach przewidzianych w niniejszym zapytaniu. 

f. W przypadku modyfikacji / zmiany warunków niniejszego postępowania, w sytuacji, 

gdy modyfikacja nastąpi po złożeniu oferty przez Wykonawcę, a Wykonawca nie 

dostosuje treści oferty do nowych warunków postępowania lub nie wycofa tejże oferty 

oraz nie złoży nowej oferty spełniającej aktualne wymagania prowadzonego 

postępowania. Zamawiający poinformuje Wykonawców poprzez publikację zmian w 

tożsamy sposób od ogłoszenia o zamówienia, a także mailowo (jeśli Zamawiający 

będzie posiadał adres e-mailowy Wykonawcy), którzy złożyli oferty przed 

zmianą/modyfikacją postepowania o dokonaniu zmian, wskazując miejsce publikacji 

zmienionych warunków postępowania.  

2) Zamawiający zastrzega, iż w sytuacji jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco niska w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen 

wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzi wątpliwości zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zażąda od 

wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić 

tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 

podanej ceny w tej ofercie.  

 

XV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY  

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2) Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty:  

a. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy  

b. Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania  

c. Załącznik nr 3 Oświadczenie wykonawcy  

d. Załącznik nr 4 Projekt umowy  

 



 

 
 

3) Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim, na komputerze lub inną czytelną 

techniką. Dokumenty należy podpisać następnie należy wykonać skan wszystkich dokumentów 

(najlepiej w plikach pdf) lub należy złożyć dokumenty podpisane elektronicznie (za pomocą 

podpisu zaufanego (e-puap) lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).  

4) Oferty powinny zostać złożone jedynie poprzez bazę konkurencyjności – BK2021 zgodnie z 

warunkami wskazanymi w BK2021 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Ofertę należy złożyć do dnia  

08 grudnia do godziny 10:00 (decyduje data złożenia oferty na bazie konkurencyjności). Oferty, 

które wpłyną inną drogą niż wskazana lub po ww. terminie zostaną odrzucone.  

5) Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.  

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie (również 

po wyborze wykonawcy, a przed podpisaniem umowy), na każdym etapie bez podawania 

przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania (lub modyfikacji treści postępowania) 

Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń w stosunku do Zamawiającego, w tym roszczeń 

związanych z przygotowaniem oferty, roszczeń związanych z kosztami przygotowania oferty, 

roszczenia sobie prawa do realizacji zamówienia, itp.   

7) Zamawiający może unieważnić niniejsze postępowanie w przypadku, gdy cena 
najkorzystniejszej oferty przekracza budżet Zamawiającego. Wykonawca zrzeka się wszelkich 
roszczeń w stosunku do Zamawiającego, w tym roszczeń związanych z przygotowaniem oferty, 
roszczeń związanych z kosztami przygotowania oferty, roszczenia sobie prawa  do realizacji 
zamówienia, itp.   

8) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

wycofa ofertę lub nie zgodzi się na przedłużenie terminu związania ofertą lub nastąpi inny 

przypadek skutkujący wycofaniem oferty przez Wykonawcę, możliwe jest podpisanie przez 

Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów.  

9) Termin związania Wykonawców ofertą wynosi 30 dni, liczonych od dnia w którym upływa 

termin składania ofert. Termin ten może zostać przedłużony. Przed upływem terminu 

związania ofertą Zamawiający drogą pisemną lub mailową zwróci się do Wykonawcy o zgodę 

na wydłużenie terminu składania oferty, brak zgody lub odpowiedzi w terminie 3 dni od dnia 

otrzymania ww. zawiadomienia traktowane będzie jako wycofanie oferty przez Wykonawcę. 

10) Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu do składania ofert 

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. Zamawiający informuje w miejscu ogłoszenia zapytania, a także 

mailowo Wykonawców (jeśli Wykonawca udostępnił dane kontaktowe w postaci maila lub 

Zamawiający dysponuje tymi danymi), którzy złożyli ofertę - o konieczności jej modyfikacji lub 

złożenia nowej oferty w związku z modyfikacją zapytania ofertowego. W przypadku 

niedokonania przez Wykonawcę modyfikacji oferty lub niezłożenia nowej oferty, odrzuca się 

ofertę złożoną według wcześniejszych wymagań w przypadku, gdy nie odpowiada ona treści 

zapytania po modyfikacji.  

11) Osoba do kontaktu z imienia Zamawiającego: Dorota Zasieczna, tel. 71/317 92 23 wew. 220, 

e-mail: d.zasieczna@malczyce.wroc.pl 

 

 



 

 
 

XVI. ZAŁĄCZNIKI  

1. Załącznik nr 1 Formularz oferty  

2. Załącznik nr 2 Oświadczenia Wykonawcy  

3. Załącznik nr 3 Doświadczenie Wykonawcy  

4. Załącznik nr 4 Projekt umowy 

5. Załącznik nr 5 Opis przedmiotu zamówienia  

 

XVII. INFORMACJA W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH  
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że:  
 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urząd Gminy Malczyce reprezentowane przez 
Wójta Gminy Malczyce, z siedzibą w: 55 – 320 Malczyce, ul. Traugutta 15, tel.: 71 317-92-23. 
 
Informujemy, że wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych. Może Pani/Pan skontaktować się z nim 
poprzez wiadomość wysłaną na adres e-mail: iod@drmendyk.pl lub listownie na adres: Urząd Gminy 
Malczyce, 55 – 320 Malczyce, ul. Traugutta 15. 
 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia 
wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego. 
 
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
 
- podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 
 
- osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja niniejszego postępowania 
zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 24 października 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej ‘’ustawy PZP’’, 
 
- podmioty wykonujące zadania zlecone przez Administratora, w szczególności: dostawcy usług IT, 
podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską, podmioty świadczące usługi prawnicze, 
przy czym takie podmioty będą przetwarzać dane na podstawie umowy i wyłącznie zgodnie z jego 
poleceniami. 
 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane: 
 
-  zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania obejmuje 
cały czas trwania umowy, 
 
- w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w sposób zapewniający realizację ciążącego 
na Administratorze jako podmiocie publicznym obowiązku archiwizacyjnego, 
 
- w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu upływu terminu przedawnienia 
ewentualnych roszczeń wynikających z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
 



 

 
 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza 130 000 zł 
netto. 
 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich, nie będą przetwarzane w 
sposób zautomatyzowany, nie będą poddawane profilowaniu. 
 
Posiada Pani/Pan: 
 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
-  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[1], 
-  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2], 
-   prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
 
Nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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